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SELCUK UNIVERSITESI

1.AMAC

Bu talimatin amaci Universitemiz akademik ve idari birimlerinde tiim calisanlarin is sagh@g ve giivenligi

acisindan igyerinde ¢aligma esnasinda uyacaklart kurallar1 belirtmektir.

2. KAPSAM

Bu talimat, Universitemizin ilgili akademik ve idari birimlerinde calisan tiim personelin yapilacak olan tiim
caligmalarinda uymalar1 gereken kurallar1 kapsar.

3. TANIMLAR
Bu Talimatta tanimlanmas1 gereken herhangi bir terim bulunmamaktadir.
4. SORUMLULUKLAR

4.1. Dekan/Daire Bagkani/Merkez Miidiirii
4.2. SU.ISG Sube Miidiirii

4.3. Boliim/Birim Sorumlulari

4.4. Tim Calisanlar

5. UYGULAMA

iS SAGLIGI VE GUVENLIGI ILE iLGILi UYULMASI GEREKEN GENEL KURALLAR

1. Yetki ve bilgim dahilinde bana gdsterilen ve gorev verilen isleri yapacagim, bilmedigim konularda
kendiligimden is yapmayacagim.

2. Isyerinde is saghg ve giivenligi konusunda almmis bulunan tiim tedbirlere tam olarak uyacagim.

3. Isyeri ilan tahtas1 veya panosuna isyerinin muhtelif kisimlarina asilmis bulunan ve asilacak olan is saglig
ve is giivenligi kurallarina uyacagim.

4. Talimat ve ikaz levhalarina uyacagim ve yerlerini degistirmeyecegim.

5. Saglikli ve giivenli bir ¢alisma ortaminin tesisi i¢in igyerinde diizenlenecek olan is saglig1 ve giivenligi
egitimlerine katilacagim, bu konuda verilen ve duyurulan talimat ve prosediirlere uyacagim.

6. Isyerimden mesai saatleri igerisinde amirimin bilgisi ve izni olmadan ayrilmayacagim.
7. Calisma sahasini izinsiz terk etmeyecegim.
8. Isyeri yetkililerinden izin almadan misafir kabul etmeyecegim.

9. Isim geregi olarak sahsima verilen kisisel koruyucu donanimlar1 devamli olarak isyerinde duyurulmus
alanlarda kullanacagim. Bu malzemelerin kirilmasi, yipranmasi, eskimesi, bozulmasi vb. durumlarda
amirime haber verecek, yenisinin temin edilmesini saglayacak ve kisisel giivenligim i¢in ¢ok liizumlu olan
bu koruyucular olmadan igbas1 yapmayacagim.

10. Zimmetlenmis ve egitimi verilen kisisel koruyucu donanimlar1 dogru kullanacagim, kaybolmamasi ve
yipranmamasi i¢in kullanimdan sonra muhafaza edildigi yere geri koyacagim.

11. Sahsima verilen gorevi tarif edildigi sekilde yapacak, kendi isimden bagka bir ise karismayip amirimin
verdigi emirlere uyacagim.

12. Gorev tanimlari ve amirlerim tarafindan verilen gorev harici higbir isle izin almadan ilgilenmeyecegim.

13. Ne kadar 6nemsiz goziikiirse goziiksiin; yaralanmalari, kazalar1 ve ilkyardim gerektiren olaylar
amirlerime bildirecegim
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14. Sivri, keskin uglu gibi, insanlara zarar verebilecek malzemeleri gelisi giizel atmayacak ve ortalikta
bulundurmayacagim.

15. Makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger tiretim araclarini1 dogru sekilde
kullanacagim.

16. Isyeri sahasinda higbir sekilde yatmayacak ve uyumayacagim.
17. Girilmesi yasaklanmis alanlara zorunlu haller disinda girmeyecegim.
18. Araglarin gectigi yollarda dikkatli olacak, yayalar i¢in ayrilmig kisimlari kullanacagim.

19. Is giivenligi yoniinden tehlikeli goriinen ve bilmedigim isleri yapmayacagim. Tehlikeleri en kisa
zamanda en yakin amirime bildirecegim.

20. Sigara icilmesi yasaklanmig bdlgelerde sigara icmeyecegim.

21. Isyerinde girilmesi yasaklanmus, tehlike arz eden bdlgelere (mazot tanki, elektrik pano odalar,
kompresor odasi, jenerator odasi, makine altlart vb.) yetkilendirilmedikce girmeyecegim.

22. Isyerinde duyurulmus olan acil durum ekipleri ve telefonlar1 grenecek, olasi acil durumlarda acil durum
planlarina uygun olarak hareket edecegim.

23. Olast acil durumlarda acil ¢ikis isaretlerine uyacak, en yakin acil toplanma yerine gidecegim.

24. Acil ¢ikis kapilarini ve giizergahlarini kapatmayacagim.

25. Yangin sondiirme cihazlari ile elektrik panolarinin dniine istifleme yapmayacagim.

26. Saglik ile ilgili tiim sorunlarimi ise baglamadan 6nce amirlere veya isyeri hekimine bildirecegim.
27. Makinelerin doner kisimlarina yaklasmayacak ve makine durdurulmadan miidahale etmeyecegim.

28. 2 metre ve lizerindeki yliksekliklerde calisirken diisme Onleyici biitiin kurallara uyacagim. Mutlaka
parasiit tipi emniyet kemeri takacagim.

29. Kullanilan kimyasal maddelerin 6zelliklerini, saglik i¢in tehlikelerini ve nasil kullanilmas1 gerektigini
ogrenecek, tehlikesi ve ozelliklerini bilmedigim kimyasal maddeler ile ¢alismayacagim.

30. Kimyasal maddeleri orijinal kaplarinda muhafaza edecegim. Kimyasal maddelerin etiketlerini
cikarmayacagim. Kimyasallar1 ¢cevreye dokmeyecek, dokiintiileri en yakin amire bildirecegim.

31. Her tiirlii ar1za, aksama ile ¢aligma ortami veya calisanlarin giivenligi agisindan risk olusturabilecek
durumun goriilmesi veya tespit edilmesi halinde tedbir alinmasi i¢in tehlikeli durumu derhal yetkili
amirlerime bildirecegim.

32. Kablo ve elektrik aksamina dokunmayacagim. Elektrik motorlari, cihazlari ve kablolar ile sigortalart
kurcalamayacagim.

33. Forklift, tastyici, tractor ve is makinalarini yetkili personel haricinde kullanmayacagim. Bu araglarin
hareket alan1 ve tahdit sahasinda bulunmayacagim, bunlara siiriicii haricinde ikinci kisi olarak
binmeyecegim.

34. Calisilan makine ve cihazi 6gretilenden bagka tiirlii calistirmayacak, imal amaci digsinda
kullanmayacagim.

35. Mesai saatleri icinde muhakkak suretle verilen is elbisesi ve ayakkabaisi ile dolasacak ve ¢alisacagim.

36. Yangin sondiirme cihazlarin 6niinii kapatmayacak, gerektiginde kullandiktan sonra tekrar dolum
yapilmasi i¢in amirlerime bilgisini verecegim.

37. El aletleri ve bilumum arag ve gereci yalniz kullanim amacina uygun islerde kullanacagim.
38. Saglam ve diismeye mani olacak korkuluklari bulunmayan geg¢it ve platformlardan gegmeyecegim.

39. Isyerinde asla saka ve laubali hareket ve davranislarda bulunmayacak, is disiplini ve ciddiyeti ile
calisacagim.

40. Gerek arag kullanirken gerekse yaya halde ¢alisirken trafik kurallarina kesinlikle uyacagim.
41. Sevkiyat alaninda araglar hareket halinde iken hareket sahasinda bulunmayacagim.
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42. Arag yiikkleme ve bosaltma islemleri ara¢ kanala tam olarak yanagmig ve stop etmisken yapacagim. Hicbir
sekilde hareket halindeki ya da ¢alisir durumdaki araglarda bu tiir islemler yapmayacagim.

43. Ozel olarak ayrilmis yerler disinda sigara igmeyecek ve yemek yemeyecegim.

44. Mesai bitiminde ve calisilmakta olan oda, depo vb. yerlerden ayrilirken ihtiyag¢ dis1 olan, aydinlatma,
klima, bilgisayar gibi elektrikle ¢alisan cihazlar1 kapatacagim.

45. Araglara ve diger depolama alanlarinda camlar1 koyarken istif kurallarina dikkat edecek ve gerekli
tedbirleri alacagim.

46. Mesai saatleri igerisinde cep telefonu, ¢agri cihazi gibi elektronik haberlesme makineleri ile
ilgilenmeyecek, bunlar1 sadece acil durumlarda kullanacagim.

47. Isyerine sarhos veya uyusturucu madde almis olarak gelmeyecek ve isyerinde alkollii icki veya
uyusturucu madde kullanmayacagim.

48. Isyerinde ziyaretcilerin izinsiz ve/veya refakatsiz olarak bulunmalarini engelleyecegim.

49. Caligma alanlar1 daima temiz, tertipli ve diizenli tutacagim.

50. Saglik ile ilgili tiim sorunlar ise baglamadan 6nce amirime veya isyeri hekimine bildirecegim.
51. Kimyasallarla ¢aligirken gerekli koruyucular kullanacagim.

52. Isletme ici trafik kurallarina uyacagim.

53. Paletli, agir ve hacimli malzemeleri tek basima kaldirmaya ¢alismayacagim.

54. Ecza dolabinda bulunan ila¢ ve malzemeleri yetkililere bilgi vermeden kullanmayacagim.

55. Agir malzemelerin taginmasi veya kaldirilmasi esnasinda gerekli techizatlar kullanacagim.

6. iILGILI DOKUMANLAR

- Calisanlarin Isyeri Teknik Is Sagligi Ve Giivenligi Talimat1 Ve Beyannamesi Formu

Hazirlayan-imza Kontrol Eden-imza Onaylayan-imza

ISG Birimi ISG Uzman Isveren Vekili
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